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QUY TRINH NOI BO (BO SUNG) GIAI QU¥E
CHINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET ™
UY BAN NHAN DAN TIiNH KO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 566/0P-UBND ngay 24 thang 7 nam 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thu tuc hanh chinh

1 | Xéc dinh gia dat cu thé

2 | Phé duyét phuong an st dung 7d€'1t cta cong ty nong, lam nghiép va cac
Cong ty Nha nudc thyc hién ¢6 phan hoa.

3 | Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen su
dung dat ddi voi du an phai trinh co quan nha nudc co tham quyén xét
duyét hodc phai chp thuén chu truong dau tu ma ngudi xin giao dat,
thué dat 1a t6 chirc, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoadi co
chirc nang ngoai giao

4 | Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén su
dung dat doi véi du an khong phai trinh co quan nha nudc cé tham
quyén xét duyét; du an khong phai chap thuan chu truong dau tu;
truong hop khong phai 1ap du an dau tu xay dung cong trinh ma nguoi
xin giao dat, thué dat 1a t6 chuec, cO sO ton gido, nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, to chire nudce
ngoai c6 chirc nang ngoai giao

5 | Giao dat, cho thué dat ddi véi truong hop Chuyén doi cong ty, Cong ty
bi chia, tach hodc sap nhap, hop nhét trong cic trudng hop Cong ty
trude khi chuyén doi, chia, tach hodc sap nhap, hop nhat da dugc Nha
nudc giao dat khong thu tién st dung dat hoic dugc Nha nude cho thué
dat thu tién st dung dat mot lan cho ca thoi gian thué, giao dat co thu
tién str dung dat nhung tién sir dung dat, tién thué dat c6 ngudn goc tir
ngan sach nha nudc

6 | Chuyén muc dich str dung dat phai dugc phép co quan cd tham quyén
doi véi to chire, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai

7 | Thu hoi dat do cham dut viéc sir dung dat theo quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Diéu 65 Luat Pat dai (d6i v6i to chirc duge Nha nude giao dat
khong thu tlen st dung dat, dugc Nha nudc giao dat co thu tién su
dung dat ma tién sir dung dat c6 ngudn gde tir ngan sach nha nugc bi
giai thé, pha san, chuyén di noi khac, giam hodc khong con nhu cau st
dung dét; ngudi st dung dat thué cua Nha nude tra tién thué dat hang
nam bj giai thé, pha san, chuyén di noi khéc, giam hoic khéng con nhu
cau str dung dat)

8 | Thu hoi dat ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém mai trudng cd nguy co de doa




tinh mang con nguoi; dat & ¢ nguy co sat 16, sut 1tn, bi anh hudng boi
hién tuong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi dbi voi trudng
hop thu hoi dat ¢ thudc du 4n nha & cua to chirc kinh té, nguoi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai

9 | Thu hdi dat do vi pham phép luat vé dat dai

10 | Thu hoi dat do ngudi st dung dat tu nguyén tra lai dat duoge quy dinh
tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu 65 Luat Dat dai

11 | Thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hoi
vi loi ich qubc gia, cong cong

12 | Gia han quyén sir dung dat

13 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san

14 | Chuyén nhuong quyén khai thac khoang san

15 | Tra lai giay phép khai thac tan thu khoang san

16 | Pau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc da c6 két qua tham do
khoang san dugc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét

17 | Gia han gidy phép tan thu khoang san

18 | Tra lai Giéy phép khai thac tan thu khodng san

19 | Cap giay phep khal thac tan thu khodng san

20 | Phé duyet tién cap quyén khai thac khoang san

21 Quyet dinh dong clra mo khoang san

22 | Chuyén nhuong quyen tham do khoang san.

23 | Cong nhan két qua dau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc chua
tham do khoang san

24 | Diéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

25 | Gia han Giay phép tham do khoang san

26 | Khai thac khoang san & khu vuc ¢ du an dau tu xdy dung cong trinh

27 | Tra lai Giéy phép tham do khoéng san hoac tra lai mdt phﬁn dién tich
tham do khoang san

28 | Cap gidy phép khai thac, sir dung nudc mit

29 | Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy mo vira/nho)

30 | Cap lai gidy phép tai nguyén nudc

31 | Chuyén nhugng quyén khai thic tai nguyén nudc

32 | Gia han, diéu chinh nodi dung gidy phép khai thac, str dung nude dudi
dat

33 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, st dung nudc mit

34 Cép giéy phép hanh nghé khoan nuoc dudi dat (quy mo vira/nho)

35 | Cap giay phép xa nudc thai vao nguon nudc

36 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat
(quy mo6 vira/nho)

37 | Gia han, diéu chinh ndi dung Gidy phép tham do nudc dudi dat

38 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép xa nudc thai vao ngudn nude

39 | Cép gidy phép khai thac, st dung nude dudi dat

40 | Cap gidy phép tham do nudc dudi dat

41 | Phé duyét diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc




42

Phé duyét tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc (Thyc hién dong
thoi véi hé so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lai gidy phép vé tdi
nguyén nwo’c)

43 | Phé duyét tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc (Doi véi truong
hop da dwoc cdp gidy phép trude ngay Nghi dinh s6 82/2017/NP-CP
ngay 17/7/2017 cua Chinh phu co hiéu lyc thi hanh)

44 | Cap giay phép hoat dong dy bao, canh bao khi twong thuy van dbi véi
ca nhan

45 | Cap giay phép hoat dong dy bao, canh bao khi twong thuy van dbi véi
t6 chirc

46 | Cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thily vin

47 | Sua doi/bod sung/gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bdo khi

tuong thiy van doi vdi to chire, cd nhan




B. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQO CUA TUNG THU
TUC HANH CHINH

Thi tuc: Xdc dinh gid dit cu thé.

Quy trinh s6 1:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
budéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhin va c‘huyén ho so"
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g y
bio theo quy dinh thi khong Phi€u ticp
tiép nhan, dong thoi hudng dan nhan va xu }Y
co quan trinh duyét bd sung, Cong Ch}IC hO., so/ Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung am | ngay phiéu  huong
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 Sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
) R . i . tinh ki€ém soat qua
+ Tiép nhén va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€ép nhan va xu 1y ho so q quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so t6i Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so téi phong chuyén mén | phong/Léanh Phiéu  kiém
Bude 2 giai quyét. dao phong | 1/2ngay | soat qué trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, | lamviéc | giai quyet ho
t6i cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyen va so
quyét thu tuc hanh chinh. Maoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véy cA
+ Truong hop hd so chua hop e yeu cad
A s a o \ sta do0i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong X
\ . . s x . . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chtrc A A
. 2 [ . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong X X 2
. A A . . N\ 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tim. Cong chirc cua | nghiép, Tai NI , L s
N N > L2 A lam viéc soat qua trinh
Trung tdm théng bao dén t6 | nguyen va MOI sidi quydt ho
chtre, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ lap vin ban theo
ho so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xét. ’
dung v4 ehe vin 0 lien quan | phong Nesq | Uzngay | PN dv thio
Budce 4 dl;l %}V v a P o'nﬂg on‘g 13 g.ﬂy van ban theo
en ho so nghlgp, Tai am viec Quy dlnh

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao

nguyén va Moi




phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

truong

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cta hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndi dung ho so thi
ky tit, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b phan Van thu ldy sé vin
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- B§ phén Van thu léy s6 van
ban va luu trir ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B§ phan tiép nhan va tra
két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh




hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhin va tra két
quad" cua Van phong lam vi¢c
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo ddi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cAdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo doi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xtr Iy ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Vian ban duoc

e ky theo Quy
[he0 B3y | Ginh/  Phiéu
Ui kiém soat qua

d trinh giai

quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc




Quy trinh s6 2:

Thi tuc: Phé duyét phwong dn s dung dit ciia cong ty nong, lim
nghiép va cdc Cong ty Nha nwéc thuwe hién cé phin héa.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qué/san
cac thue hién thue hién pham
budéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tlep nhan va chuyen hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so:
- Truong hop hd so chua dam g y
bio theo quy dinh thi khong Phi€u tcp
tiép nhén, dong thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chuc ho — so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung — tam | g5 pyy | PhiGu  hudng
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
2 R . . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so.
+ Ghi chép va cdp nhat vao sb
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
Buée 2 giai quyét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so Nong nghi¢p, | lamvigc | gidi quyét ho
téi cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. MOoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véy cA
+ Truong hop hd so chua hop e yeu cad
A s r o \ sta do0i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong X
\ . . B x o . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chuc A A
\ 2 LA . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi gidi quyét hd
chure, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Ban dur thio
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xem xeét. ’
Lanh d‘z.w th}g xem }fet: No1 Lanh dao
dung va céc van dé lién quan he A \ \
dén ho so phong Nong 1/2 ngay Ban_ du thao
Budc 4 nghiép, Tai 1am viee van ban theo

+ Néu dat yéu’cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Moi
truong

Quy dinh




xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem Xxét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhat noi dung ho so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay

lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Van thu ldy s6 vin
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO’

- BO phan Vian thu 1ay s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtrc "BO phan tiép nhén va tra
két qua" ciia Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu trr
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh




Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cAdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc




Quy trinh s6 3:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dit khéng thong qua hinh thirc diu gia
quyén st dung dit doi véi dw dn phdi trinh co quan nha nwéc cé tham quyén
xét duyét hodgc phai chép thudn chii trwong dau tw ma ngwoi xin giao dit,
thué dit la to chirc, co so' ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi,
doanh nghi¢p c6 von diu tw nwéc ngodi, té chivc nwéc ngoai cé chivc ning

ngoai giao.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thuc hién thuc hién pham
bwérc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g B
bao theo quy dinh thi khong Phiéu ticp
tiép nhan, dong thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong Ch}IC hO., so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| ., ., |Pphicu huéng
Budc 1 \ A A o Phuc vu hanh 98Y" 1 dan bd sun
- Truong hop ho so day du theo - A lam viéc A e
quy dinh: chinh cong i hd so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Tiép nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Van phong xt 1y
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vian
h6 so téi phong chuyén mén | phong/L&nh Phiéu  kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngdy |sodt qua trinh
Budc 2 N . PO N oA . A L 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so No_ng nghiép, lam viéc gidi quyet ho
téi cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: hidu ey ch
+ Truong hop hd so chua hop P7 et yeu cat
A i g T~ \ sta do6i, bo
1€ thi bdo cdo Lanh dao phong sun hoan
(kém vin ban tra 16i). Lanh | Cong  chic ng.
\ 2 T 1A . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong \ X 2
. R n . A N 1,5ngay | Phic¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tam. Cong chuc cua | nghiép, Tai NI . L s
A A S A LA A s | lamviéc | soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi 4 LA
chtrc, c4 nhan dé tra ho so truong giai quyet ho
’ . : so/Ban du thao
*+ Truomg hop hd so hop I¢ 14p vin ban theo
ho S0 trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xet.
Bu6c 4 | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao | 1/2ngay |Ban du thao

10




dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chirc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

phong  Nong
nghi¢p, Tai
nguyén va Moi
truong

lam viéc

van ban theo
Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé& nodi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndi dung ho so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Vin thu ldy sb vin
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO

- B§ phan Van thu léy s6 van
ban va luu trit hé so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

11




chtrc "B§ phan tiép nhén va tra
két qua" cua Vin phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"BO Phan tiép nhén va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xir
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao so theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo dbi hd
so va thu hoi phiéu tiép nhan
va xtr Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4:

Thii tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid
quyen sir dung dit doi véi dw dn khong phai trinh co quan nha nwéc co thim
quyén xét duyét; dw dn khong phai chép thudn chii trwong dau tu; truong
hop khéng phai lgp dw an ddu tw xdy dwng cong trinh ma ngwoi xin giao dit,
thué dit la to chirc, co so' ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi,
doanh nghiép cé von diu tw nwéc ngodi, té chirc nwéc ngodi cé chirc ning

ngogi giao.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day da, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g B
bio theo quy dinh thi khong Phiéu tep
tiép nhan, déng thoi hudéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong Ch}IC hO', so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung @M g5 gay | PiSu  hudng
Bude 1| Tryong hop hd so ddy dit theo | Thue vu hanh . " ne, | dan b6 sung
quy dinh: chinh cong i ho so; Phiéu
2 R . , . tinh kiém soat qua
+ Tiép nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so quyét hd so
+ Ghi chép va cap nhat vao )
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Van phong xt ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vian
h6 so to1 phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngdy | sodt qua trinh
Budc 2 N . P N oA . A £ 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so Nqng nghié¢p, lam viéc gidi quyet ho
t6i cong chic chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidu véu ch
+ Truong hop hd so chua hop e yeu cad
A s g T~ \ sta do6i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong sun hoan
(kém vin ban tra 10i). Lanh | Cong  chuc ng.
\ 2 T 1A . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong 15 naad Phidu  kidm
Budce 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cia | nghiép, Tai N g.ﬂy ) PR
A A S A LA ) .| lamviéc | soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to6 | nguyén va Moi L LA
s A iR a1 A \ giai quyet hod
chtrc, ca nhan dé tra ho so. truong so/Ban du thio
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
ggms)(:éttrmh Lanh dao phong Quy dinh
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi c6
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thy ly. Céng chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Vian phong xem xét.

Lanh
phong  Nong
nghi¢p, Tai
nguyén va Moi
truong

dao

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndéi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy 1y trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co
Y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 1oi co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xxét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c¢6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thiao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Bude 7

Chuyén két qua va hru trir ho
SO

- B6 phén Vin thu ldy s6 van
ban va luu trlr ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B6 phan tiép nhan va tra
két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu trix
hd so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo doi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dit doi véi truong hop Chuyén doi cong ty,
Céng ty bj chia, tich hodc sdp nhdp, hop nhit trong cdc truwong hop Cong ty
trwdc khi chuyén doi, chia, tich hodc sip nhdp, hgp nhit di dwgc Nha nudc
giao dit khong thu tien siv dung dit hodc dwoc Nha nwéc cho thué dit thu
tién siv dung dat mét lin cho cd thoi gian thué, giao dat c6 thu tién siv dung
dit nhung tién s dung dat, tién thué dit c6 nguén géc tir ngan sich nha

nwoc.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day da, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g B
bio theo quy dinh thi khong Phiéu tep
tiép nhan, déng thoi hudéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung @M g5 gay | PiSu  hudng
Bude 1 | Tryong hop hd so ddy di theo | Thue vu hanh | iR, | dan b6 sung
quy dinh: chinh cong i ho so; Phiéu
D . L tinh kiém soat qua
+ Tiép nhédn va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so quyét hd so
+ Ghi chép va cap nhat vao )
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Van phong xt ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vian
h6 so to1 phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngdy | sodt qua trinh
Budc 2 N . PO N oA . A L 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so Nqng nghié¢p, lam viéc gidi quyet ho
toi cong chirc chuyén mén giai Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: hidy vy ch
+ Truong hop hd so chua hop P7 et yeu cay
A i g T~ \ sta do6i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong sun hoan
(kém vin ban tra 16i). Lanh | Cong  chic ng.
\ 2 T 1A . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong 15 naad Phidu  kidm
Budc3 | cho Trung tim. Cong chirc cia | nghiép, — Tai | 7o 9y en
A A S A LA A s | lamviéc | soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to6 | nguyén va Moi L LA
s A iR a1 A \ giai quyet hod
chtrc, ca nhan dé tra ho so. truong so/Ban du thio
+ Truong hop ho so hop 18 lap vin ban theo
ho S0 trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xet.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi c6
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thy ly. Céng chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Vian phong xem xét.

Lanh
phong  Nong
nghi¢p, Tai
nguyén va Moi
truong

dao

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndéi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy 1y trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co
Y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 1oi co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vian
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xxét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thiao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Bude 7

Chuyén két qua va hru trir ho
SO

- B6 phén Vin thu ldy s6 van
ban va luu trlr ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B6 phan tiép nhan va tra
két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hd so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo doi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6:

Thi tuc: Chuyén muc dich siv dung dit phdi dwoc phép co quan cé
tham quyén doi voi to chire, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, doanh

nghiép cé von diu tw nwéc ngoai.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
budéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhin va c‘huyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hod so chua dam g y
bao theo quy dinh thi khong Phiéu ticp
tiép nhan, déng thoi hudng dan nhan va xur }y
co quan trinh duyét bd sung, Cong Ch}IC hO., so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am | ngay phiéu  huong
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 Sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
2 R . . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
ho so téi phong chuyén mon | phong/Lanh Phiéu  kiém
Bude 2 giai quyét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
- Lanh dao phong chuyén hé so Nong nghi¢p, | lamvige | gidi quyet ho
t6i cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyen va so
quyét thu tuc hanh chinh. MOoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véy cA
+ Truong hop hd so chua hop e yeu cad
A s r o \ sta doi, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong X
\ . . C x . . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chtrc A A
. 2 [ . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong X X 2
. A A . . N\ 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tam. Cong chuc cua | nghiép, Tai NI , L s
N N > L2 A lam viéc soat qua trinh
Trung tdm théng bao dén t6 | nguyen va MOI sidi quydt ho
chtre, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
*+ Truong hop ho so hop 1€ lap vin ban theo
ho so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xét. ’
Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao
dung va cdc van de lién quan | phong  Nong 1/2 naa Ban dy thao
Budc 4 | dén ho so nghiép, Tai lam Vgié?:/ van ban theo
+ Néu dat yéu’cﬁu, Lanh dao | NQUyen va Mol ’ Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho | ruong
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so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi c6
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thy ly. Céng chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budc 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
Khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndéi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy 1y trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co
Yy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Linh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budce 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xxét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thiao vin ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duogc
ky theo Quy
dinh

Buéde 7

Chuyén két qua va hru trir ho
SO

- B6 phén Vin thu ldy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chirc "Bo phén tiép nhan va tra
két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cAdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Thu hoi dit do chim dit viéc siv dung dit theo quy dinh tai
Diém a Khoin 1 Diéu 65 Ludt Dat dai (doi véi tb chirc dwge Nha nwde giao
dit khong thu tién si dung dit, dwgc Nha nudc giao dit c6 thu tién sir dung
dit ma tién sir dung dit cé nguon goc tiv ngan sdach nha nwéc bj giai thé, phd
sdn, chuyen di noi khdc, giam hodc khong con nhu cau st dung dit; nguwoi sir
dung dit thué ciia Nha nwdc trd tién thué dat hang nam bj giai thé, phd sdn,
chuyén di noi khdc, giam hodc khéng con nhu cau sir dung dat).

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qué/san
cac thue hién thue hién pham
budée (ngay/ngay
thue lam viéc)
hi¢n
Tié:p nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day da, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g B
bio theo quy dinh thi khong Phi€u tep
tiép nhan, ddng thoi huéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bd sung, | COng Ch}IC hO', so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am| ngay phiéu  huodng
Buocl | Trudng hop ho so day di theo Ph}lc vu hfmh lam viéc dim bo sung
quy dinh: chinh cong i ho so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Tiép nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so 7 quyét hd s,
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vian
h6 so to1 phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngdy | sodt qua trinh
Budc 2 N . PO N oA . A L 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so Nqng nghié¢p, lam viéc gidi quyet ho
t6i cong chic chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidu véu ch
+ Truong hop hd so chua hop et yeu cay
A i g T~ \ sta do6i, bo
1€ thi bdo cdo Lanh dao phong sun hoan
(kém vin ban tra 1oi). Linh | Cong  chirc ng.
\ 2 T 1A . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Nong \ X 2
. R n . A N 1,5ngay | Phic¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tam. Cong chuc cua | nghiép, Tai NI . L s
A A S A LA A s | lamviéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bao dén td | nguyén va Moi £ LA
chtrc, c4 nhan dé tra ho so truong giai quyet ho
’ . : so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop I¢ lap van ban theo
ho S0 trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xet.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi c6
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thy ly. Céng chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Vian phong xem xét.

Lanh
phong  Nong
nghi¢p, Tai
nguyén va Moi
truong

dao

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Linh dao Vin phong
thong nhat ndéi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy 1y trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co
Y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thao van ban tra 1oi co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vian
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xxét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thiao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Bude 7

Chuyén két qua va hru trir ho
SO

- B6 phén Vin thu ldy s6 van
ban va luu trlr ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B6 phan tiép nhan va tra
két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu trir
hd so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo doi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8:

Thi tuc: Thu hoi dit 6 trong khu viee bi 6 nhiém méi trwong cé nguy co
de doa tinh mang con ngwoi; dit ¢ cé nguy co sat 16, sut lin, bi dnh hwéng
béi hién twong thién tai khdc de doa tinh mang con ngwoi déi véi trwong hop
thu héi dit 6 thudc dw dn nha 6 ciia to chirc kinh té, ngwoi Viét Nam dinh cw

0 nwdc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thuc hién thuc hién pham
buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhén va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g y
bao theo quy dinh thi khong Phi€u ticp
tiép nhan, déng thoi hudéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bd sung, | COng Ch}IC hO., so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am| ngay phiu  huéng
Buoel | Trudng hop ho so day di theo P h,u ¢ hfmh lam viéc da;n bo Suns
quy dinh: chinh cong : ho so; Phidu
. . o tinh kiém soat qua
+ Tiép nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xir 1y ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Linh dao Vin
h6 so téi phong chuyén mén | phong/Léanh Phiéu  kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngay |soat qué trinh
Budc 2 N . PO N oA \ A £ 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghi¢p, |  lam viéc | giai quyét ho
téi cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véy cA
+ Truong hop hd so chua hop nied yeu cay
A s r o \ sta do0i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong X
\ . . C x . . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chtrc A A
. 2 [ . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong Nong X X 2
. A A . . N\ 1,5ngay | Phicéu kiém
Budc 3 | cho Trung tam. Cong chuc cua | nghiép, Tai NI , L s
N N > L2 A lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bao dén td | nguyén va MOl L, LA
chure, ca nhan dé tra hd so truong giai quyet ho
’ . ) so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ lap vin ban theo
ho S0 trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem xet.
Buge 4 | LAnh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao | 1/2ngay |Ban du théo
dung va cac van dé lién quan | phong Néng | lamviéc | vin ban theo
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dén ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khong thong nhét thi c6
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chirc thu ly. Cong chuice
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

nghiép, Tai
nguyén va Moi
truong

Quy dinh

Budc 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhat ndéi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy 1y trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co
Yy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thao van ban tra 1oi co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
dtng thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xxét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thiao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va hru trir ho
S0

- B6 phén Vin thu ldy sb van
ban va luu trlr ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chuc "B§ phan tiép nhan va tra

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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két qua" cua Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
ho so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viée
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo doi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Vian ban duoc

. ky theo Quy
[he0 £3Y | Ginh/  Phiéu
Ui kiém soat qua

d trinh giai

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Thu héi dit do vi pham phdp ludt vé dit dai.

Quy trinh s6 9:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thuc hién thuc hién pham
budérc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tlep nhan va chuyen hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g y
bao theo quy dinh thi khong Phieu . hép
tiép nhan, dong thoi huong dan R nlgan va xu }Y
co quan trinh duyét bod sung, | COng Ch}IC hO_, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am ngay phicu  hudng
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 Sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
iy ) . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
Buée 2 giai quyet. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyet ho
t6i cong chire chuyén mon giai Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra noi dung ho so: hify ey ch
+ Trudong hop hd so chua hop Pq len yeu cay
NN \ sta do0i, bo
1¢ thi bao cdo Lanh dao phong sun hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chirc .Ag’ A
\ 2 Y 1A \ A thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi sidi quydt ho
chure, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xem xeét. ’
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Lanh dao
dén ho so phong  Nong 1/2 ngay Ban du thao
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam vice | van ban theo

phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Moi
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhét ndi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay

lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b phan Vin thu ldy sé vin
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO’

- BO phan Vian thu 1ay s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtc "B phan tiép nhan va tra
két qua" ctia Vin phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"Bo Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Vian ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sO theo ddi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo déi hd
so va thu hoi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Thu hoi dit do nguwoi s dung ddt tw nguyén trd lai dit dwoc
quy dinh tai Diém ¢ Khodn 1 Diéu 65 Ludt Ddt dai.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thuce hién thuc hién pham
budérc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhan va chuyén hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g B
bao theo quy dinh thi khong Phi€u ticp
tiép nhén, dong thoi hudng dan nl}an va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chuc ho — so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am | ngay phiéu  huong
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
iy ) . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cép nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngay | soat qua trinh
BUOC 2 o . 2 A N A \ [N o A A
- Lanh dao phong chuyén ho so NO_ng nghiép, lam viéc gidi quyet ho
téi cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy ey i
+ Truong hop hd so chua hop nied yeu cay
A s r o \ sta do0i, bo
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong X
\ . . B x o . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chirc A A
\ 2 LA . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bao dén to | nguyén va MOI L LA
chure, ca nhan dé tra hd so truong giai quyet ho
o . o so/Ban dy thao
+‘ATru’orng‘ hop }~10 so hop 1€ ‘lap vin ban theo
ho S0 trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xxem xet.
Lanh d‘z.w th}g xem }fet: No1 Lanh dao
dung va céc van dé lién quan he A \ \
dén ho so phong Nong 1/2 ngay Ban_ du thao
Budc 4 A s . nghiép, Tai 1am viee van ban theo
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nguyan va Moi VIE Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho truong
so cho Lanh dao Van phong
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong
thong nhat ndi dung ho so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay

lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Van thu ldy s6 vin
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO’

- BO phan Vian thu 1ay s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtrc "BO phan tiép nhén va tra
két qua" ciia Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cAdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Thu hoi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phdt trién kinh
té - xa hoi vi lgi ich quoc gia, cong cong.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thuce hién thuc hién pham
budérc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhan va chuyén hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cua ho so:
- Truong hop hd so chua dam g y
bio theo quy dinh thi khong Phi€u tcp
tiép nhén, dong thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chuc ho — so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung — tam | g5 pyy | PhiGu  hudng
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
2 R . . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cdp nhat vao sb
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
Buée 2 giai quyét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so Nong nghi¢p, | lamvigc | gidi quyét ho
téi cong chirc chuyén mon giai | Tal nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. MOoi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véy cA
+ Truong hop hd so chua hop S&;eu d}(]‘)eiu ng
1¢ thi b4do cdo Lanh dao phong T
\ . . B x o . sung, hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chirc A A
\ 2 LA . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi sidi quydt ho
chure, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
ho so trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xem xeét. ’
Lanh d‘z.w th}g xem }fet: No1 Lanh dao
dung va cac van dé lién quan he A \ \
dén ho so phong Nong 1/2 ngay Ban_ du thao
Budc 4 nghiép, Tai 1am viee van ban theo

+ Néu dat yéu’cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Moi
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong
thong nhat ndi dung ho so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay

lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Van thu ldy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO’

- BO phan Vian thu 1ay s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtrc "BO phan tiép nhén va tra
két qua" ciia Vin phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhdn va tra két
quad" cua Van phong lam viéce
tai Trung tdm giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu 1y
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sb theo dbi hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cAdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gie‘iy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Gia han sir dung dit.

Quy trinh s6 12:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buoéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tlep nhan va chuyen hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g y
bao theo quy dinh thi khong Phieu . hép
tiép nhan, dong thoi huong dan R nlgan va xu }Y
co quan trinh duyét bod sung, | COng Ch}IC hO_, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am ngay phicu  hudng
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 Sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
iy ) . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
h6 so t6i phong chuyén mdn | phong/Lanh Phiéu  kiém
Buée 2 giai quyet. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so Nong nghi¢p, | lamvige | gidi quyét ho
t6i cong chire chuyén mon giai Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra noi dung ho so: hify ey ch
+ Trudong hop hd so chua hop Pq len yeu cay
NN \ sta do0i, bo
1¢ thi bao cdo Lanh dao phong sun hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chirc .Ag’ A
\ 2 LA . N thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi sidi quydt ho
chure, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
hd so trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xem xeét. ’
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Lanh dao
dén ho so phong  Nong 1/2 ngay Ban du thao
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam vice | van ban theo

phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Moi
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin phong
thong nhét ndi dung hd so thi
ky nhdy, chuyén lai phong
chuyén moén thy ly trinh Lénh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
vy kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thuy
ly du thao van ban tra 16i co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban
duing thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

1/2 ngay

lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
Xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thao vian ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Van
phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Vin thu ldy sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luwu trir ho
SO’

- BO phan Vian thu 1ay s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chtc "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tam va luu triv
hd so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"Bo Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Vian ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
1y cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua
vao sO theo ddi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi hd
so va thu hoi phiéu tiép nhan
va xir 1y ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc khodng sén.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buoéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tlep nhan va chuyen hé so:
Kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua dam g y
bao theo quy dinh thi khong Phieu . hép
tiép nhan, dong thoi huong dan R nlgan va xu }Y
co quan trinh duyét bod sung, | COng Ch}IC hO_, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung am ngay phicu  hudng
Budel | _ Trudng hop ho so day du theo Ph'l_lC vu hz}nh lam viéc dim b6 Sung
quy dinh: chinh coéng i h6 so; Phicu
iy ) . . tinh ki€ém soat qua
+ Ti€p nhén va phat hanh trinh gidi
Phiéu tiép nhan va xtr 1y ho so q quyét hd so,
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén ho so toi Lanh dao
Van phong xtr ly
- Lénh dao Van phong chuyén Lanh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
Budc 2 giai quyét. dao phong | 1/2ngay | soat quéa trinh
- Lanh dao phong chuyén ho so N(S_ng nghi€p, | lamviéc | gidi quyét ho
t6i cong chire chuyén mon giai Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Moi truong
- Kiém tra noi dung ho so: hify ey ch
+ Trudong hop hd so chua hop Pq len yeu cay
NN \ sta do0i, bo
1¢ thi bao cdo Lanh dao phong sun hoan
(kem van ban tra loi). Lanh | Cong chirc .Ag’ A
\ 2 Y 1A \ A thién ho so/
dao phong chuyén tra ho so | phong  Noéng X X 2
. A A . A o 1,5ngay | Phi¢u kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chuc cua | nghiép, Tai s . L s
N - f LR AT lam viéc soat qua trinh
Trung tam thong bao dén to | nguyén va Moi sidi quydt ho
chure, ca nhan de‘tra ho so. truong so/Bin du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin ban theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
Xem xeét. ’
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Lanh dao
dén ho so phong  Nong 1/2 ngay Ban du thao
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam vice | van ban theo

phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Moi
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
Chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phép 1y va c4c van dé lién quan
khac cua hd so tr